Ville de Saint-Félix

ORGANIGRAMME des LE MAIRE

SERVICES MUNICIPAUX Alain BAUQUIS

Au 04/09/2023 I
ADMINISTRATION DIRECTION GENERALE SERVICE SCOLAIRE ET
GENERALE DES SERVICES : ENTRETIEN DES
SERVICES BATIMENTS
TECHNIQUES
4 agents
Assistante Administrative:
- Boite mail Chef de service : Responsable Service
- Gestion du centre de loisirs Restaurant scolaire : garderie périscolaire .
- Gestion des salles Charge’ de missions : - Gestion administrative
- Gestion du courrier entrant - Gestion technique
- Inscriptions scolaires Surveillance périscolaire
- Convocation CCAS Pilotage et Suivi des Travaux Entretien des locaux :
- Gestion de la formation Gestion des Marchés Publics - Gestion administrative Préparation et animation des
- DICT et Arrétés : Travaux, DB, VD . - Gestion technique activités
et Manifestations Demandes de subventions
Surveillance périscolaire
, oy . I °
Chargée de comptabilité : Chef de service
- Comptabilité Batiments
Espaces verts
e d’ : Voirie
Chargée d’urbanisme 9 Agents
- Urbanisme
I
Chargée d’accueil : 2 Agents techniques
- Accueil du public : physique - téléphonique
- Etat Civil + Recensement citoyen
- Gestion du centre de loisirs
- Communication : Site Internet, panneau

lumineux, PanneauPocket

- Dossiers sociaux et logements
- Gestion du cimetiéere
En lien avec DGS :

- Elections

- RH



